
 

 «وند جان و خردبه نام خدا »

شت سربازنخبه جامع و کامل راهنمای  وزارت بهدا

 اعلام نیاز گرفت. متقاضی، دانشگاهجهت شروع دوره سربازنخبگی باید از  -

 کند.معرفی می ،است که مصوب وزارت بهداشت ی رامرکز تحقیقاتمتقاضی، دانشگاه  -

 یک سربازنخبه است.فقط ر مرکز تحقیقات مجاز به جذب ه -

 شود.ای از رییس مرکز تحقیقات مبنی بر اعلام نیاز سربازنخبه به معاون پژوهشی دانشگاه متقاضی ارسال مینامه -

 وزارت بهداشت  و فناوری معاونت تحقیقات به ،متقاضی دانشگاه معاون پژوهشی طرفاز نامه اعلام نیاز ارسال  -

 ..........م پزشکی برای دانشگاه علو .......... : نامه اعلام نیاز سربازنخبهموضوع نامه -

شد  - سربازنخبه با صات  شخ شامل م شنهادی پروپوزال، نامنامه اعلام نیاز باید  و نام  )نام و نام خانوادگی، کد ملی، عنوان پی

 نام مرکز تحقیقات( (،افیلیشن )درجاستاد راهنما  خانوادگی

 رییس مرکز تحقیقات یا معاون پژوهشی باشد.استاد راهنما نبایستی  -

 افیلیشن استاد راهنما باید مرتبط به دانشگاه متقاضی باشد. -

 باشد. ک نفربیش از یاستاد راهنما نبایسیتی  تعداد سربازنخبگانترجیحاً  -

نجایی که توسط سربازنخبه به صورت تایپ شده تکمیل شده باشد. از آ باشد فایل اکسلنامه اعلام نیاز باید دارای پیوست  -

ساس اطلاعات اکسل می شت بر ا شد، بنابراین که مکاتبات وزارت بهدا صحت اطلاعات به با سئولیت  سربازنخبه  یعهدهم

 .باشدمی

تحویل کارشللناس سللربازنخبه دانشللگاه شللود تا به همراه نامه اعلام نیاز از طری   ،فایل اکسللل باید با همان فرمت اکسللل -

 ال شود.اتوماسیون اداری به وزارت بهداشت ارس

با  خیر مکاتباتأو مسئولیت ت شودمختوم میشود و : پاسخی داده نمیفاقد فایل اکسلباشد یا مبهم و ناقص هایی که به نامه -

 دانشگاه و سربازنخبه خواهد بود. یبه عهده مستندات ناقص و مبهم؛

همخوانی  ،با هم در یک راستا باشد و کاملاً لاین تحقیقاتی استاد راهنماو  مرکز تحقیقاتبا  تحصیلی سربازنخبه یرشته دبای -

 داشته باشد.

سهنامه  - سی می« سلامت تحقیقات در کارگروه نخبگان»ی ی اعلام نیاز در جل شود مکاتبه طی چند برر شود که اگر تأیید 

اد راهنما، مرکز تحقیقات و غیره( با آن مخالفت روز آتی با داعا انجام خواهد شد و اگر هم به هر دلیلی )عنوان پروپوزال، است

 رسانی خواهد شد.ورت تلفنی به سربازنخبه اطلاعشود، موضوع به ص

شود ادیت و چک  کارشناسشود، توسط  تهیهتوسط تایپیست نامه و ابتدا بایستی  زمانبر است طولانی و ،نگاریی نامهپروسه -

سئولین مربوطه جهت سپس برای مدیر و یا م ضاف بر این که  پاراف و و  شود. م سال  ضاء ار شناس مربوطه بهام  طورکار

سه را به افرا ،همزمان ستی تلفنی نتیجه جل ستبای شده، اطلاع دهدی که با درخوا سخگوی ارباب رجوع دشان مخالفت   و پا
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شود که بر اساس به وزارت بهداشت ارسال می 5Aدر قطع  نامه داعامعرفی، شدبعد از این که نامه اعلام نیاز به داعا ارسال  -

صت دارید خودتان را  شتن مرکز تحقیقات مربوطه معرفیبه آن یک هفته فر صت برای نو صویب کنید و یکماه هم فر  و ت

 .)البته تا دوماه هم قابل قبول است( پروپوزال

صویب - ستی به ت ضی پروپوزال بای شگاه متقا شی دان سد و  شورای پژوه صویب و کد اخلاقبر آن حتماً در نامه درج  تاریخ ت

 شود.

شد - سه تا فایل با ست  شده در اف پروپوزال دی: فایل پیشامل نامه پروپوزال باید دارای پیو )عنوان آن باید با عنوان ذکر 

شد شی دیفایل پی( نامه یکی با ضحاف فیش واریزی آموز سربازنخبه )باید کاملاً خوانا و وا شد(  و به نام  سلو با  فایل اک

سربازنخبه شد. از  )تکمیل اطلاعات  شده با شده تکمیل  صورت تایپ  سربازنخبه به  سط  سل( که تو شیت اک سمت دوم  ق

 یعهدهمسللئولیت صللحت اطلاعات به باشللد، بنابراین آنجایی که مکاتبات وزارت بهداشللت بر اسللاس اطلاعات اکسللل می

 باشد.سربازنخبه می

شگاه اف پروپوزال و فیش واریزی دیهای پیهمراه با فایلاکسل باید با همان فرمت فایل  - سربازنخبه دان تحویل کارشناس 

 پروپوزال از طری  اتوماسیون اداری به وزارت بهداشت ارسال شود. یتا به همراه نامه شود

سلیا مبهم و ناقص هایی که به نامه - شد فاقد فایل اک سخی داده نمیبا سئولیت ت . بنابراینشودشود و مختوم می: پا خیر أم

 .دانشگاه و سربازنخبه خواهد بود یمکاتبات به عهده

سهنامه - سی می« سلامت تحقیقات در کارگروه نخبگان»ی ی پروپوزال در جل شود مکاتبه طی چند برر شود که اگر تأیید 

ستاد راهنما، مرکز تحقیقات، تغییر کرده باشد و با روز آتی با داعا انجام خواهد شد و اگر هم به هر دل یلی عنوان پروپوزال، ا

شودکه نتیجه جلسه با آن موافقت شده، مغایرت داشته باشد، در آنصورت با آن مخالفت می محتوای نامه اعلام نیاز که قبلاً

 رسانی خواهد شد.به صورت تلفنی به سربازنخبه اطلاع

 ..........زشکی دانشگاه علوم پاز طرف  ..........سربازنخبه : نامه پروپوزال موضوع نامه -

شد  - سربازنخبه با صات  شخ شامل م ستاد راهنما، نام نامه پروپوزال باید  )نام و نام خانوادگی، کد ملی، عنوان پروپوزال، نام ا

 (، تاریخ تصویب پروپوزال، کد اخلاقمرکز تحقیقات

صورت تأیید نامه پروپوزال، مکاتبه با داعا انجام می - شروع به کارشود. که نتیجه آن در  ست A4در قطع  نامه  که در نامه  ا

 .شودعنوان می ماهه، پایان کار(ماهه، ششای )سهدهی دورهخدمت و گزارش طول دورهشرایط  ،تاریخ شروع به کار ،مذکور

 توسطسربازنخبه  حقوق و بیمهبرقراری  منظوربهمکاتبه وزارت بهداشت با دانشگاه  بعد از دریافت نامه شروع به کار داعا، -

 .شودانجام می دانشگاه

شگاه  - سفر به خارج و غیره فقط باید توسط دان سپورت، مجوز  تمامی موراد مرتبط به فعالیت خارج از وقت اداری، دریافت پا

 رات بهداشت انجام نشود.ای با وزدر این خصوص هیچ مکاتبه اً. لطفبا داعا صورت گیرد

ستی ایگزارش دورهمکاتبات مربوط به  - شروع به کار بای ساس تاریخ مذکور در نامه داعا( سربازنخبه از زمان  سه  )بر ا هر 

درصد، 30اول یا  سه ماه) نوع گزارش، کد ملی، نام و نام خانوادگی سربازنخبهماه یکبار توسط دانشگاه انجام شود که ذکر 

 افدیپی فایل حتماً بایستی ضروری است و در متن نامه تاریخ بازه زمانی گزارشدرصد، پایان یا نهایی(، 60دوم یا  سه ماه

 نامه باشد. پیوستفرمت پییشنهادی داعا  قالب در (امضاء شدهتایپ و ) گزارش



 

 

سئولیت تگزارش فایل فاقد یا مبهم  مربوطه یاگر نامه - شد و م سال نخواهد  شد، نامه به داعا ار  یهخیر مکاتبات به عهدأبا

 دانشگاه و سربازنخبه خواهد بود.

در  که شدهبررسی « سلامت قیقات درتح کارگروه نخبگان» یدر جلسه )به شرح ذیل( گزارش نهاییمدارک و مستندات  -

  انجام خواهد شد. سربازنخبه با داعا صدور کارت پایان خدمت منظوربه ، مکاتبات لازمییدأصورت ت

 روکش گزارش -

 مجموع گزارش اول، دوم و نهایی به امضاء اساتید مربوطه و مدیر پژوهشی یا معاون پژوهشی -

 خلاصه انجام کار به امضاء معاون پژوهشی دانشگاه -

  شده است. درج وزارت بهداشت دستورالعمل 8الزامات پایان دوره سربازنخبه که در ماده یکی از  -

 اف مقاله، ضروری است.دیر صورت انتشار مقاله، ارسال فایل پید  -

 قات و فناوری دانشگاه محل خدمت باشد.در صورت تولید حداقل یک محصول فناورانه باید به تأیید معاونت تحقی -

 

صرف شده  زمانچون  "؟شودی من کی آماده مینامه"که  پیگیری نفرمایید)تلفنی و حضوری( لطفاً هر روز  :مهم ینکته

سخگویی به این  سیار وقت ؛تسوالابابت پا ستب  شود.می خطای کاری مکاتبات و افزایشخیر در أموجب ت . در نتیجهگیر ا

  دانشللگاه علوم پزشللکی کشللور 70با داعا و  سللربازنخبه مکاتبات اداریتمامی مسللئولیت  ،شللایان ذکر اسللتهمچنین 

 ی یک کارشناس در وزارت بهداشتفقط به عهده پایان کار؛ ؛ایاعلام نیاز، پروپوزال، شروع به کار، گزارشات دوره :شامل

ست سئولیت ؛ا ضاف بر این که م سات دوره م ش یارایه ،ایبرگزاری جل سی اتآمار و گزار شنا سخگویی به؛ کار ، هاتلفن پا

غیرضللروری، موجب  حضللوری تکراری، مراجعاتسللوالات تلفنی مکرر،  تماسبنابراین . را هم دارد و ارباب رجوع هاایمیل

شناس مر سال  پرتی در حینحواس یبوطه و گاهاتلاف وقت کار سربازنخبه می هانامهار ضرر خود  شود که به این دلیل به 

سطههمچنین  خواهد بود. شت با داعا به وا سیون وزارت بهدا شبکه پیام دولت میتمامی مکاتبات اتوما شدی  به این  که با

افزایش سللرعت و کیفیت انجام کارها، برای بنابراین تقاضللا دارم  .اعا نیسللتی نسللخه فیزیکی نامه به ددلیل نیاز به ارایه

 م را مبذول فرمایید.زهمکاری لا

 موفقت روزافزون شما امیدان وطن در تمامی مراحل کار و زندگی سرافرازی و ه امیدب

 نازی رضائی -احترام و ارادتبا تقدیم 

شتک  ارشناس سربازنخبه وزارت بهدا

 1403ماه اردیبهشت

 

 

 


