
 بسمه تعالی 

 

 :ت سابمیت شده از سوی نویسندگان در سایت مجله از جملهپیگیری و انجام کلیه فرایندهای مرتبط با مقالا -1

 شده تهیه لیست چک طبق مقالات کیفیت  اولیه بررسی  •

 اولیه بررسی  از پس لزوم صورت در نویسنده به مقاله برگشت •

 مقاله اصلاحیه بررسی  و  اولیه اصلاح فایل  دریافت •

 اولیه گیریتصمیم جهت تحریریه تأهیبه  مقالات لساار •

رد مقاله در مرحله اول یاا  مورد در نهایی  گیریتصمیم و  بندیجمع جهت سردبیر با هماهنگی  و  تحریریه تأهی نظرات  آوریجمع •

 ارسال به داوران 

 ت تشخیص سردبیرردر صو داوران به مقالات ارسال •

 نویسنده به جواب ارسالو   داوری جواب دریافت و  پیگیری •

 مطبق داور به ارسال و  مقاله اصلاحیه  دریافت •

 نویسنده به ارسال جهت مطبق داور جواب  دریافت •

 نویسنده اشکالات رفع جهت آن بررسی  و  مقاله اصلاحیه  دریافت •

 ریسمیاپلاج چک و انگلیسی ویرایش جهت شرکت طرف قرارداد دانشگاه به مقاله  اصلاحیه ارسال -2

 نهایی تایید تا ویرایشگر و نویسنده بین شده ویرایش تمقالا دریافت و ارسال به وطمرب امور پیگیری -3

 (...ISC, Eprint, Vlib) علمی هایپایگاه در فیلدها تمام تفکیک به مقالات ثبت -4

 … ,SID, Magiran, DOAJ های اجتماعی از قبیلشبکهو علمی هایسایت سایر در مقالات ثبت و  هماهنگی -5

 هاتلفن و مجله هایایمیل و هانامه به پاسخگویی به طمربو امور پیگیری -6

 یید سردبیرأ، تهیه و درج مطالب مورد تمجله سایت در تغییرات و بروزرسانی به مربوط امور پیگیری -7

 مجله جلسات تشکیل و پیامک ارسال دستورجلسه، تهیه خصوص  در لازم هایهماهنگی و اقدامات -8

 مجله با مرتبط اسناد  و مدارک بایگانی پرینت، -9



 مربوطه هایکارگاه و  جلسات در شرکت -10

 و مطابق با نظر سردبیر مقاله پذیرش و دریافت تاریخ  به توجه با شماره هر مقالات ینتعی -11

 Firstیاا  In press  سایت مجله بر اساس سیاستهای مجله در بخشآپلود به موقع و در اسرع وقت مقالات در  -12

Online    ا ویCurrent Issues 

 آرایی مقالات در هماهنگی به موقع با شرکت طرف قرارداد و صفحه DOIیگیری دریافت  پ -13

 در ماه  باروپ مجله به مدت حداقل یکمرتبط با اسکارسال دعوتنامه به متخصصان  -14

های صاورت گرفتاه و بق ارزیابیسازی مجله طگیری و انجام امور مرتبط با ارتقاء ، استانداردسازی و نمایهپی -15

 مجلات و سردبیرات سرپرست دفتر پشتیبانی پیشنهاد 

  منظم مجله از لحاظ کمیت و کیفیت پایش -16

 و...( ORCID)بهداشت  ( وزارتHOPایش و ارزیابی اطلاعات مربوط به سامانه )پ -17

 انجام سایر امور محوله در حوزه وظایف سازمانی از سوی مافوق  -18

 

 


